
Materialbeschaffungsprozess / Breitensport (kein Fußball)
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Anforderung von 
Materialien

Anforderung von 
Materialien wurde 

abgelehnt

Die Anforderung 
und das damit 
verbundene 

Angebot werden 
abgelehnt 

Die Anforderung und 
das damit verbundene 
Angebot wird auf die 

finanzielle Machbarkeit 
und Dringlichkeit 

überprüft

Ein Angebot kann bei 
einem beliebigen 

Anbieter eingeholt 
werden und an die 
Sportlichen Leiter 

sowie den 1. 
Vorsitzenden gesendet 

werden

Vorabprüfung

Warenabholer 
unterschreibt 
den Empfang 

der Waren

Nein

Eine Bestellung 
wird durch den 
Vorsitzenden 

mittels 
Unterschrift und 

Stempel bei 
„Teamsport 

Philipp“ 
ausgelöst

Ja

Prüft das 
Angebot 

hinsichtlich der 
Notwendigkeit

Entscheidung

Nein

Die Anforderung 
und das damit 
verbundene 

Angebot werden 
gesichtet

Ja

Entscheidung

Nein

Ja

Bestellung wurde 
ausgelöst

Rechnung wurde 
erstellt

Rechnung per E-
Mail an den 

Vorsitzenden / 
Im Original 

immer an das 
Postfach

Infomail

Kopie des 
genehmigten 

Bestellvorganges 
zwecks 

Weiterverfolgung

Infomail

Infomail

Kopie des 
genehmigten 

Bestellvorganges 
zwecks 

Weiterverfolgung

Kopie des 
genehmigten 

Bestellvorganges 
zwecks 

Weiterverfolgung

Kopie der 
abgelehnten 
Anforderung 

Infomail

Nimmt das 
Angebot zur 

Kenntniss


